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Las Bases de Datos Gale son bases de publicaciones periódicas que apoyan la investigación en el siglo XXI al proveer 

acceso inmediato a contenidos completos y actualizados de las principales revistas del mundo. Todas las Bases de Datos 

Gale comparten la misma interfaz con avanzadas funciones y herramientas que facilitan el descubrimiento de la 

información.  Este documento le explica cómo utilizar estas herramientas eficientemente.   

En la página principal de todas las bases encontrará las siguientes opciones para comenzar su investigación: 

BÚSQUEDA BÁSICA DESDE LA PÁGINA DE INICIO 

La Búsqueda Básica es una búsqueda sencilla que, a 

través de un menú desplegable, permite seleccionar 

algunas opciones de búsqueda, tales como: Búsqueda 

básica, Tema, Publicación o Documento completo.  

Búsqueda Básica encuentra los resultados más 

relevantes basándose en los términos ingresados. 

Tema es la mejor alternativa para encontrar resultados relevantes cuando se busca un sólo tópico. Utilice esta opción 

para buscar disciplinas académicas, empresas, personas, eventos, leyes, lugares geográficos, organizaciones, etc.  

Publicación busca todos los artículos y/o documentos de una publicación en particular como, por ejemplo, The New York 

Times. Esta opción es útil para encontrar números recientes.  

Documento Completo busca un término dentro del texto de todos los documentos, así como en otros campos con 

anotaciones. Utilice esta opción cuando quiera encontrar cualquier mención del término buscado. 

BÚSQUEDA POR GUÍA DE TEMAS 

Esta opción se enfoca en la búsqueda de temas. Es una buena alternativa para acotar cada tema en subdivisiones. Es útil 

también para discernir entre palabras con diferentes significados (por ejemplo: Mars –¿el nombre de la compañía de 

dulces o el nombre del planeta Marte en inglés?) o entre personas con el mismo nombre (por ejemplo: George Bush –

dos expresidentes de Estados Unidos que comparten el mismo nombre).  

Para este ejemplo, hemos buscado la palabra GARDENING 

(jardinería en inglés). El listado de resultados muestra el 

encabezado Gardening, que hace referencia al tema de 

jardinería, pero aparecen también otros Temas 

relacionados como un poema llamado “Gardening” o 

Gardening equipment (equipo de jardinería). Esta opción 

le ayuda a encontrar temas más específicos o más 

generales que explorar. 
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Muchos encabezados de temas pueden ofrecer subdivisiones que le permiten acotar 

el tema. Aquí se pueden ver las subdivisiones para Gardening (accidentes, logros y 

reconocimientos, publicidad, etc.). Al buscar una persona, encontrará subdivisiones 

como entrevista y biografía. De igual forma, cuando busque una enfermedad o 

condición encontrará subdivisiones como cuidados y tratamiento, diagnóstico y 

prevención. Esta opción le permitirá enfocar el tema de su investigación. 

BÚSQUEDA POR PUBLICACIÓN 

Esta opción de búsqueda le permite ver y comprobar si la publicación que le 

interesa se encuentra disponible dentro de la base que está consultando y le 

brinda la posibilidad de consultar el archivo y los números anteriores y actuales de 

dicha publicación. Busque la publicación que desea y presione el cursor sobre el 

nombre para ver la página con los detalles de la publicación. Puede configurar una 

alerta de publicación para "suscribirse" a la publicación utilizando el botón “Crear 

alerta de periódico”. 

BUSCADOR DE TEMAS 

Puede acceder a esta función desde la página principal, en la sección de Búsqueda 

Avanzada o a través del listado de resultados. El Buscador de temas (a veces referido 

como búsqueda visual) realiza un análisis de los términos que aparecen con mayor 

frecuencia dentro los resultados de búsqueda de un término y genera una 

representación gráfica de estos organizándolos por tema y subtema. Es una buena 

manera de evaluar rápidamente un tema, localizar artículos 

relevantes y descubrir conexiones ocultas dentro del tema, así 

como nuevos términos de búsqueda.  

Los resultados se despliegan inicialmente en modo de mosaico. 

Si lo prefiere, puede cambiar este modo de visualización a 

Rueda seleccionando esta opción arriba del gráfico. Si 

selecciona la modalidad de rueda, presione el cursor sobre las 

flechas rosas para expandir los anillos y ver temas adicionales. 

Al hacer clic en un mosaico o una rueda de temas, se reducen 

los resultados de su búsqueda original a los documentos que 

también contienen ese asunto o término.  Para ver los documentos incluidos dentro de un tema o subtema, presione 

el cursor sobre éste y se desplegarán inmediatamente en el recuadro a la derecha del gráfico. 

Al seleccionar diferentes temas dentro de la rueda o el mosaico, los resultados se actualizan de forma dinámica en el 

cuadro de la derecha, lo que le permite acceder a contenido relevante con sólo un clic. Para acceder a un artículo, 

simplemente presione el cursor sobre el título. Ambos modos de visualización incluyen también un mapa de 

temperatura: los rojos y los naranjas representan términos más populares que los amarillos y los verdes. 
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BÚSQUEDA AVANZADA 

Las Bases de Datos Gale permiten realizar búsquedas 

altamente personalizadas de forma sencilla al combinar 

criterios como palabra clave, título del documento, 

título de publicación, autor, tema, nombre de la obra, 

ISBN, ISSN y lugar, entre otros. Como ejemplo, imaginemos que desea buscar un artículo que hable sobre América Latina 

en idioma español. Para ello, deberá seleccionar el criterio que desea buscar en el menú desplegable e ingresar el 

término de búsqueda en la caja correspondiente. Combine los criterios con el operador que requiera —AND, OR o NOT. 

También puede acotar los resultados de búsqueda utilizando los limitadores por documentos en texto completo, 

periódicos revisados por pares, que contengan imágenes o por tipo de documento y fecha de publicación, entre otros.   

RESULTADOS DE BÚSQUEDA 
La página de resultados se ve y opera de la misma forma en todas las Bases de Datos Gale. Esta página despliega del 
lado izquierdo los resultados que coinciden con los términos de búsqueda ingresados, presione el cursor sobre el título 
del documento para visualizarlo. Note que podrá refinar su pesquisa utilizando la caja con la leyenda Buscar en 
resultados que aparece en el menú de la derecha. 

Los resultados de búsqueda aparecen ordenados por 
relevancia. Usted puede reordenarlos por antigüedad 
utilizando el cuadro Ordenar por que aparece en la parte 
superior de la página. 

Los resultados se encuentran clasificados por Tipos de contenido: 

● Revistas.- Son publicaciones dirigidas a una audiencia en general.
● Publicaciones académicas.- Son revistas especializadas en estudios
académicos.
● Libros.- Fuentes de referencia.
● Noticias.- Contenidos provenientes de periódicos, agencias y boletines de
prensa.
● Imágenes.- Agrupa fotografías, ilustraciones, dibujos animados,
infografías, etc.
● Videos.- Cápsulas de videos provenientes de diversas fuentes, algunas
cuentan con transcripción por parte de la fuente emisora.

Refine sus resultados de búsqueda utilizando el signo más (+) para 
expandir sus opciones:  
●Texto completo.- Despliega sólo resultados con texto.
● Periódicos revisados por pares.- Muestra sólo fuentes referenciadas.
● Contiene Imágenes.- Muestra sólo documentos que incluyen imágenes y
páginas escaneadas en formato PDF.
● Fechas de publicación.- Permite ajustar el periodo de tiempo de los
resultados de búsqueda
● Temas.- Despliega la lista de encabezados de los artículos en el listado
de resultados.
● Tipo de documento.- Describe los tipos de documentos que aparecen en
el listado de resultados.
● Título de publicación.- Lista de las fuentes de los resultados

Buscador de Temas. Ofrece una representación visual en los resultados de búsqueda. Esta opción es útil para revisar rápidamente los 
resultados por los términos más comunes. Es también una buena manera de encontrar conexiones ocultas entre su tema y otros.  

Crear alerta de búsqueda. Esta opción permite recibir notificaciones, vía e-mail o RSS, cada vez que se añada a la base algún artículo que 

coincida con sus criterios de búsqueda. 
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VISUALIZACIÓN DEL DOCUMENTO 

Para ver un documento, sólo presione el cursor sobre el hipervínculo del título 

del artículo. El encabezado de cada artículo le proporcionará información sobre 

su fuente.  

En la mayoría de los documentos encontrará hasta arriba el botón Recursos relacionados; al presionarlo con el cursor 

aparecerán más artículos localizados dentro de la misma base que abordan el mismo tema. El botón Descarga PDF 

aparecerá sólo en aquellos artículos en los que se encuentra disponible la imagen digitalizada del original. 

LECTOR DE TEXTOS 

Las Bases de Datos Gale cuentan con tecnología ReadSpeaker 

que permite escuchar la lectura en voz alta del artículo. Esta función aparece en el lado superior izquierdo del 

documento. Presione el cursor sobre el botón de reproducción para escuchar la lectura en voz alta de todo el 

documento o sólo de la parte del texto que haya resaltado. Puede ajustar los controles para cambiar la velocidad del 

audio y otros parámetros. Obtenga una versión en audio del documento como archivo MP3 al seleccionar Descargar 

desde el reproductor MP3 o desde el cuadro de herramientas. Advertirá que la herramienta Escuchar también está 

disponible para algunos idiomas cuando elije Traducir desde el cuadro de herramientas. 

HERRAMIENTAS DEL DOCUMENTO 

Cada vez que consulte un artículo dentro de las Bases de Datos Gale, del lado derecho de la pantalla encontrará una caja 

con herramientas que le permitirán gestionar 

el documento y harán su labor de 

investigación mucho más sencilla. Estas 

herramientas son: 

Herramientas de citas. Permiten generar 
citas bibliográficas utilizando los formatos 
MLA o APA, y descargarlas en su 
computadora, guardarlas en su cuenta de 
Google Drive y OneDrive o exportarlas a 
diferentes programas administradores de 
referencias bibliográficas. 

NOTA: El texto y / o las imágenes del artículo 
pueden no estar incluidas en todos los 
documentos. Solicite apoyo al bibliotecario 
para obtener el texto y las imágenes no 
incluidos dentro del recurso. 
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Destacados y notas. Esta herramienta le permite resaltar las partes importantes del texto como si estuvieras usando un 
resaltador o marcatextos.  

Simplemente presione el botón izquierdo 
del mouse y arrastre el cursor para 
seleccionar el texto que desea destacar 
y/o sobre el cual quiere hacer una nota. Al 
hacer esto, aparecerá la barra 
“Destacar|Notas”; elija el color del 
marcatextos que desea utilizar y presione 
el cursor sobre el botón “Notas” para agregar sus comentarios. Estos textos destacados y notas se imprimirán con su 
artículo. También aparecerán en la parte inferior del texto original cuando envíe el artículo por correo e-mail o lo 
descargue en formato HTML. 

Puede consultar un resumen de los textos que ha resaltado y de sus notas seleccionando la opción “Destacados y notas” 
que se encuentra dentro del menú “Más” en la barra superior de cada recurso. Es importante recordar que los 
“destacados y notas” permanecen únicamente durante la sesión. Una vez que salga del recurso, son borrados para 
proteger la privacidad de los usuarios. 

Send to Google DriveTM. Le permite descargar el artículo automáticamente en su servicio de alojamiento de archivos 
Google Drive y consultarlo a través de la nube desde cualquier dispositivo. Para ello, deberá iniciar sesión en GVRL con 
su cuenta de Google.

Send to OneDriveTM. Le permite descargar el artículo automáticamente en su servicio de alojamiento de archivos 
Microsoft OneDrive y consultarlo a través de la nube desde cualquier dispositivo. Para ello, deberá iniciar sesión en GVRL 
con su cuenta de Microsoft.

Imprimir. Genera una versión del documento adecuada para su impresión.

Correo electrónico. Permite enviar por correo electrónico la cita de la fuente, el enlace al documento y el número de 
documento dentro del archivo. 

Descargar. Permite guardar el artículo en su computadora o dispositivo de memoria. Dependiendo del documento 
podrá descargarlo en formato PDF, HTML o en su versión de audio como un archivo MP3. 

 Guardar. Le permite salvar su documento dentro de “Mi carpeta” (localizada dentro del menú “Más” en la barra 
superior de cada recurso). “Mi carpeta” funciona como una especie de carrito de compras en línea donde puede 
almacenar sus documentos para después imprimirlos, enviarlos por correo electrónico o citarlos. Para habilitar esta 
herramienta, es necesario abrir sesión dentro de la base utilizando su cuenta de Google.

Compartir. Le permite publicar en su red social favorita el enlace a un artículo.  

Traducir artículo. Permite traducir el contenido del artículo a 40 idiomas, incluyendo español. Tenga en cuenta que ésta 
es una traducción hecha por máquina.

Caja de Búsqueda “en la publicación”. Permite buscar un término dentro de la misma publicación que se está revisando. 

Temas relacionados. Muestra la metadata que se utilizó para indexar el tema del artículo.  
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MARCADOR 

Esta función genera un URL permanente o vínculo que permite consultar nuevamente el contenido deseado 

después de haber cerrado sesión en la base de Gale. Puede ser utilizado para compartir contenidos con otras personas o 

para dar seguimiento a la información que quiera consultarse después. Para ello, mientras visualiza el contenido que es 

de su interés, simplemente presione el cursor sobre el botón Marcador, situado sobre la barra negra del encabezado. 

Una ventana se abrirá por separado, permitiendo copiar y pegar el enlace en otro documento, página web o 

herramienta de enseñanza; puede agregar también este enlace a la lista de favoritos de su navegador y/o enviarlo por 

correo electrónico. 

MENÚ “MÁS” 

Al seleccionar esta opción se despliega un submenú con herramientas adicionales, que son: 

• Recursos Educativos – Enlaces a videos y recursos de entrenamiento sobre el uso de la plataforma y recursos de

apoyo para estudiantes.

• Diccionario – Activa el diccionario Merriam-Webster's Collegiate Dictionary®

• Listado de títulos – Le vincula a la página web de Gale donde podrá descargar el listado de títulos de todas 

las fuentes que conforman este recurso.

• Historial de búsqueda – Muestra el listado de búsquedas exitosas realizadas en la sesión actual.

• Destacados y notas– Permite ver todos los textos resaltados y las notas realizadas en la sesión actual.

• Mi carpeta – Es el lugar donde se conservarán todos los documentos que guarde durante la sesión.

MI CARPETA 

Funciona como una especie de carrito de compras en línea 
donde puede almacenar hasta 50 documentos por sesión para 
después imprimirlos, enviarlos por correo electrónico, citarlos o 
descargarlos todos juntos en su cuenta de Google Drive o de 
OneDrive. Tenga presente que la información almacenada en su 
carpeta se borrará al momento de cerrar su sesión. 

SHARE TO CLASSROOM 

Esta función conecta la biblioteca con el aula y ayuda a los maestros a ahorrar 
tiempo al evitarles el proceso de copiar y pegar para compartir los recursos de las Bases 
de Datos Gale con sus alumnos. Para utilizar esta aplicación, los profesores deberán contar 
con una cuenta de Google for Education. Share to Classroom le permite: 
● Crear una tarea para toda su clase relacionada con el documento que haya elegido.
● Hacer una pregunta para toda su clase acerca del contenido.
● Hacer un anuncio y compartir el enlace al contenido de la base.

SI NECESITA AYUDA ADICIONAL, SOLICITE APOYO EN SU BIBLIOTECA. 




